Zékladni skola Koptivnice-Mnisi okres Novy Ji¢in, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Ivana Bacova, teditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své Cinnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sh., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, c¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvych
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych

vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1.ZAci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem SD

d) informovat §kolské zatfizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zZaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakéim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, Sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zak4zény vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a €innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zéka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych vnitinim fadem SD.

2. Provoz a vnitrni rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro zajmové vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zajmoveém vzdelavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ zajiSt'uje ptfihlasovani a odhlaSovéani zakt, pfeddvani informaci rodi¢im,
vyfizovani namétd a stiznosti vychovatelka.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje teditel Skoly na zakladé pisemné piihlasky.
Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tucastnika z druziny.

2.3 Vyse uplaty za zajmové vzdelavani poskytované skolni druzinou je stanovena v Ptiloze 1.
2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nédlezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofie a tuto skutecnost prokéaze tediteli.

3. Organizace Cinnosti

3. 1 Provoz skolni druziny:

6:15 hodin — 7:45 hodin
11:45 hodin — 15:45 hodin

Do ranni druziny ptichazeji zaci v dob¢ od 6:15 hodin do 7:15 hodin.

Provoz SD je zaji§tén po cely $kolni rok. V obdobi kolnich prazdnin Ize provoz pierusit po
projednani se zfizovatelem.

Ve $kole jsou dvé oddéleni skolni druziny, kazdé ma piidélenou mistnost k ¢innosti. SD muize
rovnéz vyuzivat pocitacovou uéebnu s knihovnou, télocvi¢nu a Skolni zahradu. Zde se
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vychovatelka a Zaci fidi vnitinimi fady u¢eben. Dba na zvySenou opatrnost a dodrzovani
bezpecnosti.

3.2. Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive informuje
telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud se rodi¢im nelze
dovolat 15 minut po ukonéeni provozu SD, informuje vychovatelka neprodlené policii nebo
OSPOD.

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka Skoly na zakladd
pozadavkl zakonnych zastupcti a na navrh vychovatelky $kolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim i pfipravu na
vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace,

nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dobé mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potadané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaku v
prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provede o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam Z4kl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Vychovatelka SD dodrzuje piedpisy k zajiiténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a
protipoZarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jeji povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduje zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zaka informuje bez
zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
1ékatskému vySeteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domu. Tyto tdaje jsou k dispozici také vychovatelce.

Pfi trazu poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc, v piipadé potieby zajisti oSetfeni 1ékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly, spoleéné vyplni zaznam do knihy trazi, piipadné piedepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

4.4 Je zakézano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v aredlu Skoly a v prostorach Skolni jidelny- vydejny.

4.5 Jsou zakéazény projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivé Zaci nebo skupiny zakl vii¢i jingym zakiim
nebo skupindm
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze

strany déti, zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly €i osob je vyzadovéana uhrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
$kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci — ukladdani na uréené misto, uzamykani Saten.

5.3. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost své nebo
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych divoda.

6. Dokumentace
V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
c) celoro¢ni plan ¢innosti
d) wvnitini fad skolni druziny

V Kopfivnici-Mnisi, 28.8. 2022
Mgr. Ivana Bacova, feditelka skoly



